Mitarbeiter/-in Sitzungsdienst (m/w/d)

WirsuchenSie fliirdas Haupt- und Personalamt der Landeshauptstadt Stuttgart. Die Stelle
istinVollzeit und unbefristet zu besetzen.

DasStuttgarter Rathausist nicht nurzentraler Sitz der Stadtverwaltung, sondernauch ein
attraktiver,im Herzen der Landeshauptstadt gelegener, Veranstaltungsort. Ob
Gemeinderatssitzung, Ausstellung, Vortrag, Fachtagung oder Symposium —im Rathaus
istimmeretwaslos. Die Aufgabeist im Schichtdienst (7:00 Uhrbis15:30 Uhrbzw. 13:00
Uhrbis21:30 Uhr, freitags Dienstschluss jeweils eine Stunde friiher) zu erledigen.

EinJob,derSie begeistert

Siesind verantwortlich fiir die Bedienung, Betreuung und den Aufbau der modernen
Medientechnik inden Sitzungs- und Konferenzraumen sowie fiir die Bedienung der
Beleuchtungs-und Beliiftungsanlagen

Die Ubernahmevon Auf-,Um- und Abbautender Sitzungsrdume unter Beachtung
und Umsetzung der Mafinahmen entsprechend der VStattVO gehort zu lhrem
Aufgabenbereich

Sieunterstiitzenaktivdie Nutzenden der Sdleund Besprechungsraume bei der
Einrichtung derbendtigten Technik vor Besprechungenund Sitzungen sowie bei
denunterschiedlichenVeranstaltungsformaten (prasenz, hybrid, digital)
Siegebenden Nutzendender Sdle und Besprechungsraume bei der Durchfiihrung
von Videokonferenzen Hilfestellung

Siebetreuen bei Terminen aufier Haus die vorhandene Audiotechnik fiir die
Verwaltungsspitze

DieServicetdtigkeitenwiez. B. die Betreuung der Cafeteriaim Rathausund die
Versorgung der Veranstaltungen mit Getranken gehoren ebenfallszu Ihren
Aufgaben

Eine Anderung oder Ergénzung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten.

lhr Profil,das zuuns passt

Eineabgeschlossene Ausbildung als Fachkraft fiir Veranstaltungstechnik odereine
abgeschlossene Ausbildung mit mehrjahriger Erfahrungim Veranstaltungsbereich
DieBereitschaft, sich notwendige technische Kenntnisse anzueignenwird
vorausgesetzt

ErfahrunginderBedienung moderner Medientechnik und fortgeschrittene PC-
Kenntnisse, insb.inden MS-Office-Anwendungen, ist erforderlich

Kenntnisseim Umgang mit den gdngigen Videokonferenztools sind
wiinschenswert

Bereitschaft zur Arbeit tiber die Schichtzeiten hinausund auch an Wochenendeniist
unabdingbar

FiihrerscheinderKlasse B (friiher Klasse 3) und entsprechende Fahrpraxis

Unsere Benefitsim Uberblick

STUTTGART | &

Amt:
Haupt- und Personalamt

Kennzahl:
101/0022/2025

Beschaftigungsumfang:
Vollzeit

Besoldungs-/Entgeltgruppe:
E6

Bewerbungsfrist:
17.12.2025

Bewerbungsanschrift:
Landeshauptstadt Stuttgart
Haupt- und Personalamt
Katharinenstr. 20

70182 Stuttgart

Jetzt bewerben:




« Weil Sicherheitund Wertschatzungzahlen: einzukunftssicherer Arbeitsplatz,
betrieblicheAltersvorsorge und Jahressonderzahlung, Stuttgart-Zulage fiir
Tarifbeschédftigte — biszu 150 € monatlich, attraktive Personalwohnungenim
Stadtgebiet Stuttgart

« Work-Life-Balance: Gesundheitsmanagement und Sportangebote

« Gemeinsamwachsen: personlicheund fachliche Weiterentwicklung durch
unseren BildungsCampus

« Umweltfreundlich unterwegs: ein kostenfreies Deutschlandticket fiirden OPNV,
das Fahrradleasing-Angebot "StuttRad*

 Kleine Extras,die Grofles bewirken: vergilinstigtes Mittagessen, Rabatte und
Angebote liber Corporate Benefits

WirbietenlhneneineStelleder Entgeltgruppe 6 TV6D mit Gewahrung einer Zulage.
Noch Fragen?

Furnahere Auskiinftezur Tatigkeit steht Ihnen Sabrina Knorrunter 0711216-91158 oder
sabrina.knorr@stuttgart.de gerne zur Verfligung. Fiir personalrechtliche Fragenzum
Verfahrenwenden Siesich bitteanKatharinaEnkeunter 0711216-81575 oder
katharina.enke@stuttgart.de. Alle weiteren Informationen zu unseren vielfdltigen
Karrieremdglichkeiten finden Sieunter www.stuttgart.de/karriere.




