EUROPAISCHER VERBAND DER

VERANSTALTUNGS-CENTREN E.V. Evvc @

—— Wir suchen Sie!

Als Mitarbeiter (m/w/d)
Backoffice und Buchhaltung

Der EVVC - Europadischer Verband der Veranstaltungs-Centren e.V. sucht Sie —ab
sofort zur unbefristeten Anstellung in Teilzeit (20h/Woche) in der Geschaftsstelle in
Frankfurt am Main.

Was wir lhnen bieten:

. ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem jungen Team und einem
vielseitigen Kommunikationsnetzwerk

. Vertrauen und Verantwortung sowie kurze Kommunikationswege und flache Hierarchien

. offen gestaltete Blirordume in zentraler Lage mit optimaler Anbindung an den 6ffentlichen
Nahverkehr

. Flexible Arbeitszeiten und berufliche Weiterbildungsmaoglichkeiten

o Sodexo Essensgutscheine und eine Jahreskarte fiir das RMV Tarifgebiet

lhre Aufgaben sind u.a.:

. Laufende Buchhaltung der taglichen Geschaftsvorgange und Betreuung
Zahlungsverkehr, Monatsabschlisse, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung,
Mahnwesen

° Aktive Mitwirkung beim Jahresabschluss, Kommunikation und Austausch mit Priifer

und Steuerberater

. Betreuung der IT-Infrastruktur der Geschéftsstelle in Zusammenarbeit mit den
Dienstleistern

. Verantwortung fiir Einkauf / Beschaffung und Betreuung des Nachhaltigkeitskonzeptes
der Geschaftsstelle

. Unterstiitzung des Teams bei der Mitgliederbetreuung und bei Veranstaltungen

Sie passen gut zu uns, wenn...

. Sie eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung haben.

. Sie Uber gute Kenntnisse in der Buchhaltung verfligen und Interesse in den Bereichen
Rechnungswesen und Controlling mitbringen.

. Ihnen der Umgang mit Buchhaltungssystemen leicht von der Hand geht und Sie nicht
davor zurlickschrecken, sich neue Kenntnisse anzueignen.

. Kenntnisse in Diamant Rechnungswesen und ELO sind von Vorteil.

. Sie eine Affinitdt im Umgang mit IT-Themen mitbringen.

Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer finanziellen Vorstellungen und dem frithestmoglichen
Einstiegsdatum senden Sie bitte bis 30. September per E-Mail an:

EVVC e.V. — Timo Feuerbach — NiddastraRe 74 — 60329 Frankfurt am Main — meike.twiehaus@evvc.org
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Der Verband als Arbeitgeber:

Der EVVC — Europdischer Verband der Veranstaltungs-Centren e.V. reprasentiert rund 620 Kongresshauser,
Arenen, Veranstaltungszentren und Special Event Locations jeder GréRenordnung in Deutschland, Osterreich
und der Schweiz. Neben dieser Vielzahl von Locations ergdnzen personliche Mitglieder aus der
Veranstaltungswirtschaft, Ehrenmitglieder sowie derzeit 66 Partnerunternehmen das breite Spektrum des
Verbandes und machen den EVVC e.V. so zum vielseitigsten Kommunikationsnetzwerk der Branche.

Origindres Ziel des EVVC e.V. ist es, seine Mitglieder in einem sich immer schneller verandernden
Veranstaltungsmarkt durch Informations- und Wissensvermittlung sowie einen intensiven
Erfahrungsaustausch zu unterstiitzen. Der EVVC e.V. bietet seinen Mitgliedern ein breit gefachertes Angebot
an Weiterbildungs- und Fortbildungskursen. Er unterstitzt die Mitglieder zudem aktiv in ihren Marketing-
Aktivitaten durch die Teilnahme an Messen, die Organisation von Gemeinschaftsstanden auf
Branchenmessen, sowie durch seine Internetseite und einen Partner Pool.
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