STADT \Q /

MUHLACKER

Fiir Fragen steht lhnen
Frau Wein
Telefon 07041 876-135

Bei Fragen zum
Aufgabengebiet

Frau Terp-Schunter
Telefon 07041 876-301
zur Verfiigung.

Ihre Bewerbung senden Sie
bitte bis 24.11.2019
vorzugsweise per E-Mail an
bewerbung@
stadt-muehlacker.de
Anhénge miissen im
PDF-Format erstellt sein und
sollten das Datenvolumen
von 20 MB nicht
iiberschreiten.

Postadresse:
Stadtverwaltung Miihlacke
Zentrale Dienste

Postfach 1163

75401 Miihlacker.

Die Stadt Miihlacker sucht zum nachstmoglichen
Zeitpunkt fiir die Volkshochschule einen

Mitarbeiter Veranstaltungs-
management (m/w/d)

unbefristet, in Teilzeit mit bis zu 29,3 Wochen-
stunden

lhre Aufgaben:

¢ Planung und Betreuung der Veranstaltungen
des Kulturprogramms der Volkshochschule
in den Bereichen Musiktheater, Schauspiel
sowie fiir die Open Air-Veranstaltungsreihen
Loffelstelz, Bluesfriihling und ENZival
Erstellen von Angeboten, Kalkulationen und
Vertragen
Erstellen von Ablaufpldanen auf Basis
veranstaltungstechnischer wie rechtlicher
Anforderungen
Koordination und Kontrolle der internen
und externen Gewerke und Dienstleistungen
Mitarbeit bei Programmheften, Werbung
und Vermarktung des Angebots

Anderungen im Aufgabenzuschnitt behalten wir
uns vor.

lhr Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung als
Veranstaltungskaufmann (m/w/d) oder
vergleichbarer (Fach-) Hochschulabschluss
Idealerweise Berufserfahrung im
Veranstaltungsmanagement
Kenntnisse der Versammlungsstatten-
verordnung
Hohes MaB an Leistungs- und Einsatzbereit-
schaft sowie Ubernahme von Tatigkeiten
auBerhalb der Ublichen Arbeitszeiten
(am Abend und am Wochenende)
Fahigkeit zu selbststandigem und
strukturiertem Arbeiten sowie Team- und
Kommunikationsfahigkeit
Sicherer Umgang mit gangigen MS Office-
Programmen, InDesign sowie dem Einsatz
digitaler Medien

¢ Fahrerlaubnis Klasse B

Wir bieten lhnen:

¢ eine leistungsgerechte Verglitung nach dem
TV6D in Entgeltgruppe 9 a

¢ einen interessanten und abwechslungs-
reichen Arbeitsplatz

¢ die im 6ffentlichen Dienst tblichen
Sozialleistungen

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns tber Ihre aussagekraftige

Bewerbung. Weitere Informationen zu unserer

Stadt finden Sie im Internet unter
www.muehlacker. de
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