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JenaKultur steht fiir viele besondere Momente im Leben der Menschen unserer Stadt und ihrer Gaste.
Kulturarena und Jenaer Philharmonie. Volkshochschule Jena und Musik- und Kunstschule Jena. Die Ernst-
Abbe-Blcherei und die Stadtischen Museen Jena. Volksbad Jena und Volkshaus Jena. Tourismus und
Kulturmarketing. Und vieles mehr. Ob fiir Jung oder Alt. Ob bewahrend oder zukunftsorientiert. Unsere
Einrichtungen und Themen sind vielféltig und stets lebendig.

Seit der Griindung im Jahr 2005 stellen unsere heute mehr als 250 Mitarbeiter:innen mit jedem Projekt, jedem
Kurs, jedem Konzert und jeder Veranstaltung unter Beweis, mit welcher Leidenschaft sie Kultur leben und fir
Jena weiterentwickeln.

Im Team Veranstaltungsrdume des Fachbereiches Veranstaltungen soll die Stelle zum 01.12.2021, zunéchst
befristet fir 2 Jahre, neu besetzt werden.

Das Lobedaer Stadtteilzentrum LISA (Lobedaer Informations-, Spaf3- und Aktionszentrum) bietet mit dem
grol3en Saal Veranstaltungen wie Konzerte der Jenaer Philharmonie, Tanz, Jazzabende, Lesungen,
Familienfeste und Kinderprogramme fir alle Generationen und Kulturen. Daneben bestehen Méglichkeiten flr
kleinere Feiern, Seminare und anderes mit weiteren Raumlichkeiten zum Mieten.

e Kommunikation mit Gasten und Nutzern im Stadtteilzentrum LISA

e Information und Beratung bei Raumanfragen und -einmietungen sowie Veranstaltungsbetreuung
e Bearbeitung aller telefonischen und schriftlichen Anfragen

e Organisation und Betreuung von Hausbesichtigungen

e Erstellung von Mietvertragen/Angeboten/Berechungsmodellen (inkl. Technikkosten) fur Einmietungen und
Kalkulation der Angebotspreise auf Grundlage der jeweils gultigen Benutzungs- und Entgeltordnung

e Abrechnung der Veranstaltungen

e Ausbildung als Veranstaltungskauffrau/-mann, Kauffrau/-mann fir Biromanagement, Kauffrau/-mann fir
Tourismus und Freizeit oder eine ahnliche Berufsausbildung

e nachweisbare Berufserfahrungen im Veranstaltungs- bzw. Dienstleistungsbereich

e winschenswert sind anwendungsbreite Kenntnisse einer Veranstaltungssoftware, bspw. FORUM von
EMPIRE Systems

¢ kunden- und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise
e hohes MaR an Teamfahigkeit, Verlasslichkeit und Engagement

e interessante und abwechslungsreiche Aufgaben in Zusammenarbeit mit einem offenen, kompetenten und
engagierten Team

e Vergutung nach Entgeltgruppe 7 TV6D

e befristete Teilzeitbeschaftigung (75 % zu Vollzeit), sowie flexible Arbeitszeiten im Rahmen von Gleitzeit und
in Abh&ngigkeit der projektbezogenen Verantwortlichkeiten

e Arbeitsplatz direkt im Stadtteilzentrum LISA im Stadtteil Lobeda

Sind Sie ein Organisations- und Kommunikationstalent? Mdchten Sie das erste Gesicht des Stadtteilzentrums
LISA sein?

Bei Interesse bewerben Sie sich bevorzugt Giber unser Online-Bewerbungsportal und nutzen dafir den Button
,»Online-Bewerbung“ bis spatestens 02.09.2021.

Alternativ besteht die Mdéglichkeit, eine aussagefahige Bewerbung per E-Mail als zusammenhéangendes pdf-
Dokument an oder an folgende Postanschrift zu Gbersenden:

JenaKultur Personal/Organisation Knebelstraf3e 10 07743 Jena

Die Stadt Jena engagiert sich fir Chancengleichheit. Wir begriRen Bewerbungen unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller
Orientierung und Identitat.
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