C bamberg
congress+event

Stellenausschreibung
Eventmanagement (m/w/d)

Die Bamberg Congress + Event GmbH ist im Auftrag der Stadt Bamberg verantwortlich flr die
gesamte Belegungskoordination und Bewirtschaftung der Konzert- und Kongresshalle Bam-
berg, der Harmoniesale, des Casino am Fohrenhain sowie der brose ARENA.

Zur Verstarkung unseres Teams in der Konzert- und Kongresshalle suchen wir
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine Fachkraft im

Eventmanagement (m/w/d)

Diese Aufgaben erwarten dich:

Organisatorische Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Veranstaltungen in
der Konzert- und Kongresshalle Bamberg

Kaufmannische Abwicklung von Kundenanfragen (Angebotserstellung, Vertragsverhandlun-
gen und Abrechnung)

Belegungskoordination

Betreuung von Veranstaltungen vor Ort

Koordination der an den Veranstaltungen beteiligten Dienstleistern und Gewerken

Das erwarten wir von dir:

Abgeschlossene Berufsausbildung als Veranstaltungskauffrau/-mann, Hotelfachfrau/-mann
oder dhnliche kaufmannische Ausbildung oder abgeschlossenes Studium in der Veranstal-
tungsbranche oder vergleichbaren Bereichen (Hotellerie, Kultur, Tourismus)
Berufserfahrung von Vorteil, jedoch nicht zwingend notwendig

Ausgepragtes Organisationstalent

Kommunikationsstarke und sicherer Umgang mit Kunden & Dienstleistern

Eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise

Ein hohes MaB an Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit und Flexibilitat

Hands-on Mentalitat

Bereitschaft zur Wochenend- und Nachtarbeit

Sicherer Umgang mit allen MS Office - Anwendungen

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Das bieten wir dir:

Abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Flache Hierarchien

30 Tage Urlaub im Jahr

Flexible Arbeitszeiten / 40 Std. Woche — oder Teilzeit ab 25 Std. pro Woche
Leistungsgerechte Vergiitung

Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Freue dich auf spannende und abwechslungsreiche Aufgaben.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende uns deine aussagekraftigen Unterlagen per
Mail bis zum 15.11.2024 an bewerbungen@bamberg-ce.de.

Bamberg Congress + Event Service GmbH
MuBstraBe 1

96047 Bamberg

Tel. 0951 - 9647200



